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REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA

»Centrul de documentare si informare, denumit in continuare
CD], este o structurd infodocumentard modernd, un centru de
resurse  pluridisciplinare si multimedia, care oferd
beneficiarilor un spatiu de formare, de comunicare, de
informare si de exploatare a fondului documentar si a
tehnologiilor informatiei si comunicdrii in educatie, un loc de

culturd, deschidere, intdlnire si integrare.” (OMECTS Nr. 5556 / 7

octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a bibliotecilor
scolare si a centrelor de documentare §i informare, Anex3, capitolul 11, Art. 6.)

1. ACCESUL iN CDI

Accesul in CDI este rezervat cu prioritate:

a). Elevilor din unitate, care doresc sd imprumute sau si returneze o carte, si
citeascd la sala de lecturd, sa consulte fondul documentar pluridisciplinar, si studieze
in vederea pregatirii lectiilor, a temelor de casa, a referatelor si proiectelor.

b). Cadrelor didactice din unitate, care doresc o documentare si informare in
interes personal si profesional sau care, promovand inovatia pedagogica, doresc, pe
baza unei programiri prealabile, sd desfisoare activitati cu clasa de elevi, in
parteneriat cu profesorul documentarist, servindu-se de echipamentele moderne
variate de care CDI dispune.

¢). Membrilor comunititii locale, care doresc s se documenteze si sa se informeze
in interes personal si profesional, sd participe la activitatile desfasurate in CDI, la
proiectele derulate in cadrul colaborarii CDI cu parteneri exteriori scolii.



2. PRIMIREA iN CDI

a). Accesul este permis conform orarului afigat la intrare. Pe perioada anului scolar
orarul este urmatorul: LUNI — VINERI: 8.00 — 16.00.

b). In timpul vacantelor scolare, orarul poate fi adaptat in functie de cerintele
utilizatorilor.

¢). Situatiile exceptionale in care CDI este inchis vor fi anuntate, de asemenea, la
intrarea in CDI.

d). O programare a ocupdrii CDI, pe clase sau grupe, poate fi consultatd la biroul
prof. documentarist.

e). Utilizatorii care vin individual, la sala de lecturd sau pentru a folosi copiatorul si
imprimanta, au obligatia de a semna in Registrul de activitati al CDI, aflat pe biroul
prof. documentarist.

3. COMPORTAMENTUL iN CDI

a). Intrarea in CDI se face in ordine si liniste. Bagajele se lasa in spatiul de primire.
b). Elevii nu sunt autorizati s pund in funcfiune sau sd opreascd aparatura
audiovideo decét sub supravegherea prof. documentarist.

¢). Utilizatorii au acces liber la raft, sub indrumarea si supravegherea prof.
documentarist.

d). Dupi consultarea unui document, acesta trebuie asezat corect la raft.

Nu uitati cd un document plasat gresit este un document pierdut!

e). CDI este un centru de resurse, un spatiu de lucru. Nu se ménanci, se vorbeste in
soaptd pentru a nu-i deranja pe ceilalti, se pastreazi curdtenia, se adoptd un
comportament civilizat.

f). Pentru utilizarea documentelor in regim de sald de lecturd, utilizatorii vor nota in
registrul de evidentd numele si prenumele, clasa, documentul consultat.

4. CONSULTAREA SI iMPRUMUTUL DOCUMENTELOR

a). Elevii inscrisi la CDI, dar si cadrele didactice, au fise de lecturd in baza cérora
pot consulta si imprumuta diverse documente.

b). Durata imprumutului este de 14 zile. Elevii pot imprumuta cel mult doud volume,
iar cadrele didactice maximum 3, cu posibilitatea de prelungire pana la 25 de zile.
¢). Nu se imprumuti acasi dictionare, enciclopedii, atlase, albume si publicatiile
unicat.

d). in caz de nerestituire la timp a documentelor imprumutate, se instiinfeaza
dirigintele si parintii prin somatii. Cartile grav deteriorate precum si cele pierdute se
imputa (daca este posibil!).

e). Membrii comunitatii locale au voie doar si consulte fondul documentar la sala
de lecturd a CDI.



5. DISPUNEREA DOCUMENTELOR iN CDI

a). Documentele sunt ordonate in functie de CZU (Clasificarea Zecimala
Universald). S-a confectionat o margaretd a documentarelor, fiecirei culori
corespunzandu-i unui domeniu. in total 10 clase, astfel:

- Generalitati O — negru;

- Filosofie 1 — verde deschis;

- Religie 2 — albastru deschis;

- 4 —vacant;

- Stiinfe matematice, fizice gi naturale 5 — verde inchis;

- Stiinte aplicate 6 — albastru inchis;

- Limba. Lingvistica. Literaturad 8 — rosu;

- Istorie. Biografie. Geografie 9 — alb

s apoi fiecdrui raft cu un anumit domeniu ii este atribuita culoarea din margareta.
b). Lucrérile de fictiune sunt ordonate alfabetic, pe doud grupe mari: Literatura
roménd si_Literaturd universala.

c). Periodicele sunt ordonate cronologic si pe titluri.

d). Volumele de carte nu sunt cotate, le este atribuit doar numaérul de inventar.

6. INTERDICTII

In CDI este interzisa:
e Utilizarea Internetului in alte scopuri decat cele ce vizeaza pregitirea lectiilor
e Degradarea mobilierului prin scriere, zgariere
e Deteriorarea documentelor prin ruperea paginilor, sublinierea acestora.

7. SANCTIUNI
e Utilizatorii care au deteriorat grav sau au pierdut carti ce apartin CDI trebuie
séd le cumpere pentru a le inlocui (se respecta autorul, titlul; editura, formatul
cartii, dacé este posibil).
e Utilizatorilor care aduc prejudicii echipamentelor din CDI li se interzice
intrarea in CDI; acestia trebuie sa achite si valoarea prejudiciului.
Nerespectarea acestor cerinte atrage dupa sine sanctiuni potrivit Regulamentului de
ordine interioara al scolii.

Intocmit, bibliotecar
prof. documentarist GUJAN Monica-Floriana

M\_/



