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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND MODUL DE REPARTIZARE A LAPTOPURILOR
ACHIZITIONATE DE UNITATEA DE MANAGEMENTAL PROIECTELOR CU FINANTARE
EXTERNA PRIN PROIECTUL PRIVIND INVATAMANTUL SECUNDAR ROSE

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul
edifiei procedurii operationale
Nr. Elemente privind | Numele si prenumele Functia | Datd Semnatura
Crt. | responsabilii/operatiu RS
nea
1.1, Elaborat Soima Elena Corina Membru
CEAC
1.2. Verificat Avram-Radu Director
Aura-Maria adjunct
1.3. Aprobat Dincinet Elena Mona | Director
2. Situatia editiilor $i a reviziilor in cadrul editiilor procedurilor
Nr. Editia/revizia 1n cadrul | Componenta Modalitatea de | Data de Ia care se
Crt. editiei revizuiti revizoire Aplicd
prevederile
Editiei/revizuirii
editiei
3 Lista persoanelor Ia care se difuzeaza editia/revizia in cadrul editiei procedurii operationale
Nr. Scopul Ex. Comparti | Functia Nume Data Semniétur
Crt. difuzirii Nr. ment Prenume | primirii a
4. Scopul procedurii operationale

4.1. Prezenta procedura operationald este elaborati In conformitate cu legislatia In vigoare din
domeniul educatiei stabileste modul de repartizare a laptopurilor achizitionate de Unitatea de
Management al Proiectelor cu Finantare Externd prin Proiectul privind invitiméntul secundar ROSE
al Liceului Tehnologic ,,Johannes Lebel,, Talmaciu
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Aplicarea procedurii se realizeazi Ia nivelul Liceului Tehnologic ,.Johannes Lebel,
Télmaciu

6. Documentatia aplicabild procedurii operationale

6.1 Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile i completirile ulterioare;

6.2 Al 1.1, art. 2, art. 3, art.4, ali 1.5 Ordinul Nr. 3166/21.01.2021 privind criteriile de repartizare
a laptopurilor achizitionate de Unitatea de Management al Proiectelor cu Finanfare Externd prin
Proiectul privind Invitiméntul secundar ROSE.

6.3 Ordinul comun al ministrului educatiei i cercetdrii i ministrului sinaAtatii nr. 4266/840/2020
din 18 mai 2020 pentru punerea n aplicare a misurilor privind sistemul de invdtimént in contextul
institwirii stdrii de alerti pe teritoriul Roméniei.

6.4 Regulamentul Intern al Liceului Tehnologic ,,Johannes Lebel,, Tidlmaciu

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri operationala

7.1. Definitii ale termenilor utilizafi

Nr. Definitia i I sau, daci este cazul, actul care
Crt. de fineste termenul respectiv
1. Proceduri operationald Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor

pasilor ce trebuie urmati, 2 metodelor de
lucru stabilite i a regulilor de aplicat in
vederea realizdrii activititii, cu privire Ta
succesiunea elementelor din cadrul detulf
procesului respectiv.

2. Editie a unei proceduri Forma inifiald san actualizata, dupa caz, a
unei proceduri operationale, aprobatd i
difuziri

3. Revizia in cadrul edifiei Actiunile de modificare, adaugare,

actualizare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a unecia san a mai multor
componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate i

difuzate,
7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. Crt. | Abrevierca Termenul abreviat
1. P.O, Proceduri operationala
2. IST Sibiu Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu
3. CA Consiliul de administratie
4. Cp Consiliul Profesoral
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“h

ME Ministerul Educatiei
6. OMEC Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetérii

8. DESCRIEREA PROCEDURH OPERATIONALE

8.1. Ministerul Educatiei i Cercetatii a aprobat prin Ordinul 3166/21.01.2021 ca Unititile
de invitimant care primesc laptopuri achizitionate de Unitatea de Management al Proiecteior cu
Finantarea Externi din fondurile Proiectului privind invifamantul Secundar - ROSE si inregistreze
echipamentele in contabilitate i In inventarul unititii de invatimant, conform legislatiei In vigoare.

8.2. De prevederile prezentului ordin benecficiazd elevii care nu dispun de echipamente
electronice proprii (desktop, iaptop, tableta), pentru ale permite participarea la activititi de invitare
care au componenta digitald sau Ia activititi de invijare online.

8.3 Laptopurile vor fi distribuite cu prioritate elevilor din grupul {inti al proiectului ROSE, din
categorii i grupuri dezavantajate: elevii provenind din familii cu venituri mici, elevi romi sau alti
elevi discriminati pe baza identititii/etniei, elevi cu cerinte educationale speciale/cu dizabilititi, elevi
care triiesc in zone rurale, izolate, greu accesibile s3 u alte zone in care nu existi coli In nroximitate

8.4. Planificarea activitdfilor de repartizare a laptopurilor achizitionate de Unitatea de
Management al Proiectelor cu Finantare Externi prin Proiectul privind invifiméntul secundar ROSE

Dupi ce se inregistreazi echipamentele in contabilitate i In inventarul unitatii de invitimant,
conform legislatiei In vigoare, se va stabili In mod transparent criteriile i priorititile de repartizare a

laptopurifor tindnd cont de categoriile- dezavantajate mentionate Iz art.2 din  Opdinnl. .

nr.3166/21.01.2021 ide situatia concretdi a elevilor din liceu, inclusive de situafia
participérii/neparticipérii Ia cursuri online in perioada martie-iunie si septembrie-decembrie2020

8.5 Documentele utilizate:
* Situatie centralizatoare a necesarului de echipamente electronice (desktop, laptop, tableta) Ia

Liceului Tehnologic ,,Johannes Lebel,, Tilmaciu

= Contract de comodat - Anexa Ia OMEC nr. 3166/2021;
= Proces-verbal de predare-primire a echipamentelor electronice de tip laptop incheiat intre

ISJ Vaslui reprezentantul legal al Liceului Tehnologic ,,Johannes Lebel,, Talmaciu

* Declaratie de proprie rdspundere a périntelui/tutorelui legal sau elevului, daci este major, potrivit
careia familia sau potentialul beneficiar, dupd caz, nu detine echipamente electro nici propria
(desktop, laptop, tableta)

*  Cerere adresati directorului colii.

8.6 Mod de lucru
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- In vederea modului de repartizare a laptopurilor achizifionate de Unitatea de Management al
Proiectelor cu Finantare Externd prin Proiectul privind invdtiméntul secundar ROSE, Liceului
Tehnologic ,.Johannes Lebel,, Talmaciu elaboreaza Procedurd Operationala. publicd, prin afisare pe
site-ului propriu, Procedurd Operationalé privind modul de repartizare a laptopurilor achizitionate
de Unitatea de Management al Proiectelor cu Finantare Externd prin Proiectul privind Invatimantul
secundar ROSE. Liceului Tehnologic ,,Johannes Lebel,, Talmaciu

inregistreazi echipamentele electronice de tip laptop primite de Ia
ISJ Sibiu in inventatul propriu si le repartizeazi beneficiarilor, in baza unei cereri scrise §i a

Unei declarafii pe propria rispundere a parintelui/tutorelui legal sau al elevului, daci este major si
incheie un contract de comodat care are ca obiect darea in folosinti gratuita echipamentele
electronice de tip laptop.

Durata contractului de comodat este de un an scolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia pana Ia
finalizarea studiilor Tn unitatea respectivi de invatimant.

Modelul contractului de comodat este previzut in Anexa 1.
0. Criterii generale i specifice

Se aprobi criteriile de repartizare a echipamentelor electronice de tip laptop achizitionate de Unitatea
de Management al Proiectelor cu Finanfare Externé prin Proiectul privind fnvitiméntul secundar
ROSE astfel:

.- -1: Criteriile generale pentru selectia beneficiarilor echipamentele electronice de tip laptop sunt:

A) elevii proveniti din medii dezavantajate, grupul {inti al Proiectului ROSE, elevi provenind din
familii cu venituri mici, elevi romi sau alfi elevi discriminati pe baza identitifii/etniei, elevi

Cu cerinfe educationale speciale/cu dizabilitdfi, elevi care friiesc In zone rurale, izolate, greu
accesibile

2. Suplimentar, criteriile specifice pentru selectia beneficiarilor programului sunt:

A) elevii ale caror familii nu detin niciun dispozitiv electronic (desktop, laptop, tableta)
B) situatia scolard buna, fird corigente pe primul I semestru al anului scolar 2020-2021;
C) s nu depiseasci 10 absente nemotivate in Programul remedial ROSE.

Nota! Departajarea, n cazul situatiilor de egalitate, va fi ticutd in ordinea descrescitoare a mediilor
de pe primul semestru, pentru anul scolar 2020-2021

10, Responsabilitati
A. Directorul unitatii de Invatimant

- Numeste prin decizie Comisia de repartizare a echipamentele clectronice de tip laptop achizitionate
de Unitatea de Management al Proiectelor cu Finantare Externd prin Proiectul privind invatiméntul
secundar ROSE Ia nivelul colii (3-5 membri);
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- Coordoneazi i monitorizeazi aplicarea prezentei proceduri Ia nivelul scolii;
- Transmite citire ISJ Sibiu situatia centralizatoare, precum si datele solicitate;

- Realizeazi distribuirea echipamentele electronice de tip laptop ciitre beneficiari i incheie contracte
de comodat;

B. Comisia de repartizare a echipamentele electronice de tip laptop achizifionate de Unitd tea de
Management al Proiectelor cu Finantare Externd prin Proiectul privind invi{imantul secundar ROSE
Ia nivelul colii

- Informeazi-i potentialii beneficiari cu privire I a prevederile prezentei proceduri precum i ale
OMEC 3166/21.01.2021;

- Stabile te necesarul de echipamentele electronice de tip laptop pe baza criteriilor generale i specifice
si a declaratiilor pe propria rispundere a parintilor/tutorelui 1 egal sau a elevului, dacii este major;

- Realizeazi distribuirea echipamentele electronice de tip laptop citire beneficiari;

-Intocmn  egte un dosar special ce va confine: documentele referitoare la primirea de la IST a
echipamentelor electenice de tip laptop achizitionate in cadrul Proiectului privind Invitimantul
secundar ROSE;

* metodologia incluzéind criteriile §i prioritdtile de acordare a laptopurilor cétre elevii scolii
si procedura de recuperare si redistribuire a echipamentelor 1n an fi coliri urmitori:

*+ lista elevilor care au primit in folosinti laptopurile in fiecare an scolar si contractile de comodat
incheiate In acest sens

11, Continut dosar pentru acordarea dispozitivului electronic
Dosarul trebuie si confind urmétoarele documente:

1. Cerere de solicitare a echipamentului electronic de tip laptop formularul tipizat se va gisi Ia
secretariatul vnitétii colare);

2. Copii dupi certificatele de nagstere sau CI, dupd caz, Ia tofi membrii familiei;

3. Declaratie pe propria rispundere a périntelui/tutorelui legal sau a elevului daci este major, po
strivit cdreia familia sau potentialul beneficiar al programului, dupa caz, nu define niciun dispozitiv
electronic de tip laptop (formularul tipizat se gase te Ia secretariatul unititii colare);

12. ANEXE
- Anexa 1- Contract de comodat (anexi la OMEC nr. 3166/2021);

- Anexa 2 - Declara (ie pe propria rispundere a périntelui/tutorelui legal sau a elevului dacii este
majar, potrivit ¢ireia familia sau potentialul beneficiar al programului, dupé caz, nu devine niciun
echipament electronic de tip laptop.
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- Anexa 3 - Cerere tip a parintelui/tutorelui legal sau a elevului, daci este major, pentru primirea
unui echipament electronic de tip laptop pentru a fi utilizat in procesul de invéfare online in con
textul legislativ amintit mai sus.

- Anexa 4 - Proces verbal de predare-primire a dispozitivelor electronice cu conexiune Ia Inter

Net de dintre IST Sibiu citre unitatea de invatdmant

ANEXA 1
CONTRACT DE COMODAT

I. PARTITE CONTRACTANTE:

Unitatea de Tnvii {amant..., cu sediul in..., reprezentati prin..., avind functia de..., in cal
itate de comodant,

DI/D-na..., cu domiciliul In..., identificat cu C.1., seria..., nr..., CNP..., telefon..., mail... in calitate de
elev major, respectiv parinte/tutore/reprezentant legal al elevului minor..., din clasa a... a unitatii de
invatdmant..., in calitate de comodatar,

Au convenit 1a Incheierea prezentului contract de comodat, cu respectarea dispozittilor art.
2146-2157 Cod Civil a urmitoarelor clauze:
II. OBIECTUL CONTRACTULUI
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Art. 1. Obiectul contractului {1 constituie bunul care se acorda comodatarului de citre comodant, sub
forma de mprumut, pentru a fi folosit gratuit In scopuri exclusiv educative: laptop model...,
identificat cu seria... nr..., aflat in dotarea unititii de invAtimant.

Art. 2. Predarea-primirea bunului se realizeaza in baza unei cereri scrise i a unei declaratii pe proprie
raspundere a comodataruiui (elev major sau, dupa caz, pirinte/tutore/reprezentant legal al elevului
minor), potrivit céreia familia sau elevul beneficiar, dupd caz, nu detine un desktop, laptop sau
tableta.

III. DURATA CONTRACTULUI

Art. 3. Pirtile au convenit si incheie prezentul contract de comodat pe termen de... luni/ani, incepand
cu data incheierii lui, cu posibilitate de prelungire pana Ia finalizarea de citre eleva studiilor in
unitatea de invéfiimant respectivi.

Art. 4. In cazul in care elevul care beneficiazi de bun se transfera la alti unitate de invaimant sau
nu mai este Inmatriculat Ia unitatea de invitimant de Ia care a prim it n folosinta gratuitd laptopul,
acesta va preda bunul unititii de invafiméant de Ia care 1-a primit.

Iv. DREPTURILE COMODANTULUI
Art. 5 Drepturile comodantului sunt:

A) 53 solicite rezilierea contractului in cazul in care comodantul nu respecta obligatiile previzute in
prezentul contract;

B) Si ceard restituirea bunului inainte de implinirea termenului stipulat in prezentul contract, atunci
cdnd comodantul se transfera Ia alti unitate de invatdmant sau nu mai este inmatriculat Ia unitatea
de invafimant de Ia care a beneficiat de obiectul prezentului contract.

V. OBLIGATIILE COMODANTULUZ

Art, 6. Comodantul se obliga:

A) Si cedeze comodatarului dreptul de folosinta gratuitd a bunului i s3 nu 1l impiedice si
Foloseasci bunul pina Ia termenul stabilit;

B) 84 suporte prejudiciul suferit de comodatar, daci avea cunostinti de vicii ascunse ale bunului si
de care nu 1-a prevenit pe comodatar, conform art. 2152 Cod Civil.

VL DREPTURILE COMODATARULUI

Art. 7. Comoda tarul are dreptul de folosinté gratuitd a bunului panii Ia termenul stabilit, cu conditia
respectrii obligatiilor asumate prin prezentul contract.

VIIL OBLIGATIILE COMODATARULUI
Art. 8. Comodatarul se obliga:
A) Si se Ingrijeascd de conservarea bunului dat in folosingi gratuiti ca un bun proprietar;

B) S4 intrebuinteze bunul numai pentru destinatia determinatii de natura lui;
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C) Si suporte prejudiciul aparut ca urmare a deteriordrii sau pieirii in tot sau in parte a bunului, daca
nu se dovedeste ci deteriorarea sau pieirea s-au produs fortuit sau ci deteriorarea este consecinta
folosirii potrivit destinatiei si fiira culpa din partea sa;

D) Sa nu incredinteze bunul cu orice titlu unei terfe persoane;
E) S4 restituie Ia termenul stabilit bunul primit sub forma de Impromut.
VIII. FORTA MAJORA

Art. 9. Niciuna din pértile contractante nu raspunde peniru neexecutarea Ia termen i/sau pentru
executarea in mod necorespunzitor, total sau partial, a oricdrei obligatii care li revine In baza
prezentului contract, daci neexecutarea sau executarea in mod necorespunzitor a obligatiei
respective a fost cauzati de cazul fmtuit sau fortd majori, asa cum sunt definite in lege.

Art. 10. Cazul fmtuit este un eveniment care nu poate fi prevazut si nici impiedicat de citre cel care
ar fi fost chemat sa rdspundi daci evenimentul nu s-ar fi produs.

Art. 11. Fortd majori este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil 1 inevitabil.
IX. SOLUTIONAREA LITIGIILOR

Art. 12. Piartile convin ca toate nefnfelegerile privind validitatea prezentului confract sau rezultate
din interpretarea, executarea mi incetarea acestuia si fie rezolvate pe cale amiabila de reprezentantii
lor.

Art. 13. In cazul in care nu este posibili solutionarea litigiilor pe cale amiabilii, partile se vor adresa
instantelor judecatoresti de drept comun competente din Roménia.

X. CLAUZE FINALE

Art. 14. Prezentului contract fi sunt aplicabile prevederile Codului Civil, precum si celelalte
reglementiri in vigoare in materie.

Art. 15. Prezentul contract a fost incheiat azi..., in 2(dou) exemplare originale, ambele avind aceeasi
valoare juridic, cite unul pentru fiecare parte.

Comodatar: Comodant:

Nume, prenume §i semnétura:

Anexa?2l
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DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul/a..., cu domiciliul in..., identificat cu C.I. seria..., nr..., CNP..., pirinte/tutore legal al
elevului/elevei..., inscris/a Ia unitatea de invitimant, clasa...

Cunoscind prevederile articolului 326 Noul Cod Penal referitoare Ia fil sul in declaratii, declar pe
proprie rispundere ca familia detine un numir de dispozitive electronice cu conexiune Ia internet, dar
elevul nu detine in folosintd personald niciun echipament electronic.

Atét declar, sustin §i semnez.

Data Semnéitura

Anexa 3
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/a..., cu domiciliul in..., identificat cu C.I. seria..., or..., CNP... parinte/tutore legal
al elevului/elevei..., inscris/a la unitatea de invitimant ..., clasa a...
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V3 rog sid aprobati repartizarea unui echipament electronic de tip laptop pentru fiul/fiica mea.
Mentionez ci

A. familia nu define niciun dispozitiv electronic cu conexiune la internet.
Sau

B. Familia detine un numdir de... dispozitive electronice cu conexiune Ia internet, dar elevul... nu
detine In folosintd personali niciun dispozitiv echipamentele electronice de tip laptop.

Data Semnétura

Doamnei/Domnului director al
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PROCES - VERBAL DE PREDARE - PRIMIRE

A echipamentelor electronice de tip laptop achizitionate in cadrul Proiectului privind favii
(iimontul secundar ROSE)

ncheiat intre:

Inspectoratul Scolar al..., avand sediu { in (adresa)... CUL.., reprezentat legal prin dna/dl... In calitate
de inspector scolar general,

Unitatea de invafimant: (denumire, adresa, CUL nr de tel/fax, e-mail)... reprezentatd legal prin
dna/dl... in calitate de director.

1. Bunurile care fac obiectul prezentului proces-verbal de predare - primire au fost achizifionate de
Ministerul Educatiei - Unitatea de Management al Proiectelor cu Finantare Externi in cadrul
Componentei I - Interventii sistemice si Ia nivelul liceelor, Subcomponenta 1.2 - Interventii
Sistemice a, Proiectului privind invatimantul secundar" (ROSE), finantat prin Acordul de Imprumut
nr. 8481 - RO semnat intre Banca Internationald pentru Reconstructie si Dezvoltare si Guvernul
Rominiei.

2. Bunurile care fac obiectul prezentului proces-verbal de predare - primire au urmatoarele

caracteristici:
Denumirea Seria UM Cantitate P.U., Valoare,
Bunurilor USD/EUR* | USD/EUR*
cu TVA cn TVA
Laptop Buc.
Valoarea totala

* Fiecare inspectorat scolar va selecta una dintre cele doud valute, In corelatie cu monedd din
procesul - verbal de receptie primit de Ia furnizor.

Specificatiile tehnice detaliate pentru laptopurile care fac obiectul acestui proces-verbal de predare-
primire sunt prezentate in Anexa 1.

3. Receptia finald a produselor s-a realizat la (institutia, adresa)... Bunurile au fost receptionate In
bune condifioni.

4. Unitatea de invajimant va asigura activarea aplicatiei Microsoft Office Standard 2019 pe fiecare
laptop care face obiectul prezentului proces-verbal de predare-primire. Cheia de instalare pentru
produsul Microscft Office Standard 2019 este confidenfiald. Unitatea de invi{imint se obliga sa
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utilizeze cheia de instalare numai in scopurile stabilite i anume instalarea i/sau reinstalarea licentelor
pentru activarea aplicatiei Microsoft Office Standard 2019 pe echipamentele electronice de tip laptop
care fac obiectul prezentului proces - verbal de predare primire.

5. Bunurile care fac obiectul prezentului proces-verbal de predare-primire vor fi nregistrate in
contabilitatea unitatii de invatamant, in conformitate cu prevederile Legii Contabilititii nr. 82 11991,
cu completirile si modificirile ulterioare. Inregistrarea se face Ja momentul receptionari i, Ia cursul
de schimb BNR, USD/Leu sau Euro/Leu, din data respectivd (www.bnr.ro). Unitatea de Invatimant
va selecta una dintre cele doua valute, in corelatie cu moneda precizata in prezentul proces-verbal de
predare-primire. Bunurile se vor inregistra in inventarul unitifii de Invi{imént i se vor eticheta
corespunzitor (Proiectul privind invitamantul secundar ROSE - achizitie MEC-UMPFE, nr de
inventar), iar celor de natura mijloacelor fixe li se va calcula si inregistra amortizarea,

6. Bunurile care fac obiectul prezentului proces-verbal de predare-primire vor fi date in folosinti
gratuiti a elevilor unitétii de invifimant care nu dispun de echipamente electronice proprii, pentru a
le permite participarea la activiti{i de invifare prin intermediul tehnologiei si al internetului, conform
OMEC nr. 3166/2.01.2021 privind criteriile de repartizare a laptopurilor achizitionate de Unitatea
de Management a Proiectelor cu Finantare Externi (UMPFE) prin Proiectul privind forma
(Invitimantul secundar (ROSE).

8. Prezentul proces - verbal a fost incheiat in 2 exemplare, cite unul pentru fiecare parte.

Din partea Din partea
Inspectoratului scolar... Unititii de invitimant,
(nume si prenume, semndiura, (nume si prenume, semndtura,

Stampila) stampila)



