LICEUL TEHNOLOGIC PROCEDURA PRIVIND MASURI DE Editia: I
,JLEBEL,, SPRIJIN PENTRU PREGATIREA SI Nr. exemplare: 4
ADAPTAREA COPILULUI CU Revizia -
Compartimental’ DIZABILITATI SI/SAU CES IN DIFERITE |—— — 7
. X ETAPE DE TRANZITIE g
Inviitimént special integrat | Exemplar: 1

PROCEDURA PRIVIND MASURI DE SPRIJIN PENTRU PREGATIREA $I
ADAPTAREA COPILULUI CU DIZABILITATI SI/SAU CES IN DIFERITE ETAPE DE
TRANZITIE

Nr4ped?_ 1 N 2045

A i "
Aprobata in CA al LICEUL '.ILEHN Ol “Qﬁl‘)(e? J.LEBEL,, din data 29\- 3 Q ﬂ . :2{)
Edltla | ! "ix;“_:’«} ”*i\ ?\‘ﬂﬁ', J’"F"f-“”i TH I‘l/ "ClUi
Revizuirea: - 1 - ;ﬂy//

wd 135 bt

: tintrare [ lesite N Prof. Maria Livi
1 2!u'1 lunc:.‘.-’/a._.,. 3
1 Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea verificarea si aprobatea EDI

REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Nr. | Elemente privind | Numele si | Functia Data Semnitura

crt. | responsabilii / | prenumele
operatiunea
1. 2. 3. 4.

1.1. | Elaborat Cilina Mihaela | Responsabil CEAC 20.11.2018

1.2 | Verificat Avram Aura Coordonator operativ | 20.11.2018 g

1.2. | Aprobat Dancinet Maria | Director 20.11.2018 ¢

Livia
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
procedurii de lucru:

Nr. crt. | Editia / revizia | Componenta Modalitatea de |Data de la care se aplici
in cadrul | revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei editiei
1. 2. 3. 4,

2.1. Editia I X X 20.11.2018

2.2 Revizia 1

2.3 Revizia 1

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii
de lucru |

Nr. | Scopul Ex. | Compartimen | Functia Nume si prenume | Data Semp.

ert. | difuzirii | Nr. | ¢ primirii

1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
3.1. | Aplicare 1 Invitamant /| Prof.
Comisia responsabil
pentru elevii cu
CES

Page 10f9



LN

LICEUL TEHNOLOGIC PROCEDURA PRIVIND MASURI DE Editia: I
,,J.LEBEL,, SPRIJIN PENTRU PREGATIREA SI Nr. exemplare: 4
ADAPTAREA COPILULUI CU Revizia: -
Compartimentuls DIZABILITATI SI/SAU CES IN DIFERITE Pagina 2/9
R ) ETAPE DE TRANZITIE
Invitiméant special integrat ’ Exemplar: 1
3.2 | Informare |1 Invatimant /| Prof.
Comisia responsabil
pentru elevii cu
CES
3.3 | Verificare |1 Conducere Director Dancéinet Maria
Livia .
3.4 |EBvidenti |1 Secretariat Secretar Scortar Maria £
3.5 | Arhivare |1 CSCIM Secretar Scortar Maria ’ /4(7
- CSCIM !
CUPRINS:

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare al procedurii operationale

Documente de referinti (reglementari) aplicabile activititii procedurale
Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Descrierea procedurii

6. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea procedurii

7.

1.

Anexe

SCOP :

Scopul procedurii de fati este stabilirea clard a etapelor care trebuie parcurse in vederea
sprijinirii elevilor cu CES si adaptirii serviciilor pe care gcoala noastrd le oferd, la nevoile acestor
elevi.

Procedura va prevede si activitatea de orientare profesionald si de elaborare a unui plan de
dezvoltare personald.

DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplics tuturor elevilor cu cerinte educagionale speciale cu dificultdfi de invitare, cat si
a celor supradotati din cadrul Liceului Tehnologic ,, J.Lebel,, Tilmaciu §i la unitatile de
invatdmant din subordine. )

Procedura se adreseaza:
Comisiei pentru elevii cu cerinte educationale speciale,
Cadrelor didactice din cadrul unitétii scolare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

- Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a unitailor de invafimént preuniversitar —
OMENCS 5079/2016

- Ordin pentru aprobarea Statutului Elevului / OMENCS nr. 4742/2016

- Regulamentul intern al unititii

- Legea educatiei nationale nr.1/2011

. Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 a Ministerului Munecii, Familici, Protectiei Sociale si
Persoanelor Vérstnice, Ministerului S#nitiii si Ministerul Educafiei Nationale si Cercetérii
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grad de handicap, a orientdrii gcolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale,
precum si in vederea abilitdrii §i reabilitdrii copiilor cu dizabilitifi si/sau cerinte educationale
speciale

- Ordin Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului Si Sportului nr. 5.555 din 7 octombrie 2011
pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si funcfionarea centrelor judetenea/ al
municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationala |

- OMECTS nr. 5574/07.10.2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de
sprijin educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinfe educationale speciale integrati in
invitamantul de masi, cu modoficarile si completérile ulteriorioare

- Ordin Ministerul Educatiei Nationale i Cercetarii Stiintifice Nr. 5086/2016 din 31 august 2016
pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de
grupe/clase In spitale

- OMECTS nr. 5573/07.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
invitiméantului special §i special integrat.

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

Procedurii operationald = prezentarea formalizatd, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regurilor de aplicat in vederea realiz#irii activitatii, cu privire la
aspectul procesual.

Editie a unei proceduri operationale = forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati.

Revizia in cadrul unei editii = actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa,caz, a uneia sau a mai multor competente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care
au fost aprobate si difuzate

C.J.R.A.E. = Centrul Judefean de Resurse si Asistenti Educationala

D.G.A.S8.P.C. =Directia Genarald de Asistentii Sociali si Protectia Copilului

C.S.E.L Perig= Centrul Scolar pentru Educatie Incluzivi

C.0.8.P = Comisia de Orientare Scolari si Profesionala

C.P.C=Comisia pentru Protectia Copilului

S.P.A.S.= Serviciul Public de Asistenti Sociala

S.E.O.S.P = Serviciul de Evaluare si Orientare Scolari si Profesionali din cadrul CJRAE
S.E.C.= Serviciul de Evaluare Complexii din cadrul DGASPC

D.S.P = Directia de Sianatate Publici

C.E.S.= Cerinte Educative Speciale

C.LF.-C.T.=Clasificarea Internationali a Functionirii, Dizabilititii si Sanatatii — versiunea
pentru copii si tineri

P.S.1.= Planul de servicii individualizat

P.1.P.=Plan de interventie personalizat

P.E.1=Plan educational individualizat

In ingelesul prezentei metodologii pentru evaluarea §i interventia integrati in vederea

C L gt A

cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitarii copiilor cu dizabilitéti
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si/sau cerinfe educationale speciale, aprobatd prin Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 a Ministerului
Muncii, Familiei, Protectici Sociale §i Persoanelor Vérstnice, Ministerului S#natatii §i Ministerul
Educatici Nationale si Cercetiirii Stiintifice sunt utilizate urmétoarele definitii :

a) abilitarea si reabilitarea - reprezintd acele mésuri eficiente si adecvate, personalizate, inclusiv
prin punerea la dispozitie a produselor sau tehnologiilor asistive/de sprijin, $i sprijinul reciproc intre
persoane cu aceleasi probleme, pentru a permite persoanelor cu dizabilititi si obtind si sd Tsi
mentind maximum de autonomie, si Isi dezvolte pe deplin potentialul fizic, mintal, social,
educagional i profesional si sa realizeze o deplind integrare §i participare in toate aspectele vietii
sau si Isi mentind, imbunititeascd §i si fsi creascd calitatea viefii. Se promoveaza sintagma
abilitare-reabilitare, cu distinctia ci abilitarea se referd la formarea de abilitati prin mecanisme de
compensare, in cazul functiilor care nu mai pot fi recuperate, cum este situatia copiilor cu
dizabilitdti congenitale sau dobandite precoce. Reabilitarea, din perspectiva prezentului ordin,
reprezintd un concept mai larg decét cel de reabilitare medicald;

b) barierele sunt factorii din medinl unei persoane care, prin absen{d sau prezenfd, limiteaza
functionarea §i creeaza dizabilitatea,

¢) cerintele educationale speciale - reprezintd necesititi educafionale suplimentare,
complementare obiectivelor generale ale educatiei, adaptate particularitifilor individuale si celor
caracteristice unei anumite deficiente/afectiri sau dizabilitati sau tulburdri/dificultiti de Invétare,
precum si o asistentd complexd (medicald, sociald, educationald etc.). Asistenta complexd fird
necesititi educationale suplimentare nu defineste CES;

d) deficientele/afectiirile sunt probleme ale functiilor sau structurilor corpului, ca deviatie
semnificativd sau pierdere. Acest concept nu se suprapune peste conceptul de boald sau afectiune,
ci reprezinti consecinta functionald a acestora. De asemenea, acest concept nu se suprapune nici
peste conceptul de dizabilitate si nici peste conceptul de CES. Se foloseste sintagma
deficienti/afectare pentru a evidentia echivalenta acestora. Deficientele/afectirile pot fi temporare
sau permanente, evolutive, regresive sau stationare, intermitente sau continue. Aprecierea
deficientelor/afectirilor se face prin aplicarea criteriilor medicale de incadrare in grad de handicap;
¢) dizabilitatea este un concept care cuprinde deficientele/afectirile, limitarile de activitate gi
restrictiile de participare. Acest termen denota aspectele negative ale interactiunii dintre individul,
copilul sau adultul care are o problema de sindtate si factorii contextuali in care se regaseste,
respectiv factorii de mediu §i factorii personali. Aprecierea dizabilititii se face prin aplicarea
criteriilor biopsihosociale de incadrare In grad de handicap. Termenul de dizabilitate este echivalent
cu termenul de handicap, dar nu toti copiii cu dizabilitdti sunt incadrafi in grad de handicap, acesta
din urma fiind acordat numai la solicitarea pirintilor/reprezentantului legal;

f) educatia incluzivi se referd la un sistem de educatie deschis tuturor copiilor §i fiec#iruia in parte.
Educatia incluzivd inseamnd, de asemenea, un proces de identificare, diminuare si eliminare a
barierelor care impiedica invifarea din gcoald si din afara scolii, deci de adaptare continui a gcolii
la copii;

g) evaluarea functionirii, dizabilititii si CES la copii este un proces complex, unitar, continuu si
multidimensional, realizat intr-un timp rezonabil, ce are drept scop identificarea conditiilor de
sintate, a dificultdtilor de invitare si dezavantajelor sociale, dar i a potentialului s&u de dezvoltare
si a abilitatilor, care stau la baza planificarii cit mai de timpuriu a beneficiilor, serviciilor si
programelor de interventii personalizate de abilitare/reabilitare. Acest proces include si evaluarea si
reevaluarea impactului masurilor aplicate asupra copilului;

h) factorii de mediu compun mediul fizic, social i atitudinal in care oamenii triiesc i isi duc
existenta. Printre factorii de mediu se numard lumea naturald si trésdturile sale, lumea fizicd
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construitd de oameni, alte persoane aflate in diferite relafii si roluri, atitudini si valori, sisteme si
servicii sociale, precum si politici, reglementan si legi;

i) functionarea este un termen generic pentru funcfiile organismului, structurlle corpului, activitati
si participare. Acest termen denotd aspectele pozitive ale interacfiunii dintre individul care are o
problemd de s&néitate si factorii contextuali in care se géseste, respectiv factorii de mediu si factorii
personali;

j) interventia timpurie reprezintéi ansamblul actiunilor din domeniile sénétagii, educatiei, protectiei
copilului, abilitarii si reabilitérii realizate imediat dupé depistarea precoce a dizabilitétii, la copiii cu
vérsta cuprinsi intre nagtere si 6 ani;

k) modelul medical al dizabilitétii considerd dizabilitatea ca pe o problemd a persoanei, cauzati
direct de boald, traumi sau altd problema de sindtate care necesita ingrijire medicala. In acest sens,
managementul dizabilititii are ca scop vindecarea sau adaptarea si schimbarea comportamentului
individului;

1) modelul social al dizabilitatii considera dizabilitatea ca fiind in principal o problemi creati
social, care tine in primul rind de integrarea completd a individului In societate. Conform acestui
model, managementul dizabilitdtii necesitd acfiune sociald si este responsabilitatea comund a
’intregii societé.‘;i in sensul producerii acelor schimbdri de mediu necesare participérii persoanelor
drepturi ale omului, respectiv drepturile copilului;

m) necesititile educationale suplimentare care definesc CES reprezintid nevoi identificate si
observate, in dinamica dezvoltirii copilului, de cadrul didactic care lucreazi direct cu copilul,
profesorul itinerant si de sprijin, alte cadre didactice, personalul serviciului de evaluare si orientare
scolard si profesionald, precum si de medicul de specialitate care pune diagnosticul potential
generator de deficientii/afectare gi/sau dizabilitate sau diagnosticul de tulburare/dificultate de
invitare. Necesititile educationale suplimentare pot fi: adaptare curriculara realizati de profesorul
itinerant si de sprijin impreuna cu cadrele didactice, strategii didactice diferentiate prin utilizare de
fise de lucru si fise de evaluare individualizate, demers didactic individualizat/personalizat,
utilizarea de caractere mdrite, terapie logopedicd etc. Deficientele/Afectérile, respectiv dizabilitatile
care presupun necesititi educationale suplimentare sunt cele senzoriale, mintale, psihice si asociate,
precum si dizabilititile fizice - motorii §i neuromotorii - care Impiedic scrisul in mod permanent.
Deficientele/Afectirile, respectiv dizabilititile somatice i HIV/SIDA nu presupun necesitéfi
educationale suplimentare, la fel si bolile rare fard tulburéri psihice;

n) orientarea scolari si profesionali de citre COSP vizeazi, pe de o parte, inscrierea copilului
cu dizabilititi si CES sau doar cu CES in invatimantul special si special integrat, iar pe de altd
parte, scolarizarea la domiciliu sau in spital a copiilor fird CES, nedeplasabili, din motive medicale.
Copiii nedeplasabili din motive medicale pot avea sau nu CES si, de asemenea, pot avea sau nu
dizabilitéi;

o) participarea din perspectiva CIF-CT reprezintd implicarea intr-o situatie de viati;

p) planul de servicii individualizat reprezintdi un instrument de planificare a serviciilor
psihoeduca‘;ionale si a interventiilor necesare asigurdrii dreptului la educatie, precum si in vederea

.....

abilitirii §i reabilitirii copiilor/elevilor/tinerilor orientati gcolar si profesional de COSP.

5.DESCRIEREA PROCEDURII
Generalitati
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5.1.1 Prin scoala incluzivi se intelege adaptarea scolii la nevoilor elevilor. Incluziunea se
mésoard prin cresterea gradului de participare §i reducerea gradului de excluziune, sub orice forma
s-ar putea manifesta.

5.1.2 CES desemneaza acele cerinte ori nevoi specifice fajd de educajie, care sunt
suplimentare , dar si complementare obiectivelor generale ale educatiei.

5.13 Programul activititilor didactice are la bazd'un curriculum specific (individualizat i
adaptat) si se bazeaza pe un parteneriat activ Intre profesori, profesori de sprijin/suport, specialisti
in educatie speciali gi parinti
5.2 Resurse necesare
5.2.1 Resurse materiale — consumabile

5.2.2 Resurse umane — persoanele din cadrul unitatii de invi{iméant care sunt implicate in
aplicarea procedurii de fafd

5.2.3 Resursa financiard — conform bugetului anual aprobat in ceea ce priveste materiale si
echipamente ce sprijina activitatea comisiei implicate
5.3 Modul de Iucru
5.3.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitaii
O Comisia pentru elevii cu cerinfe educationale speciale informeazi cadrele didactice in
legituri cu planul de actiune al comisiei pe anul in curs .

. Identificarea elevilor cu CES— profesorii diriginti completeaza la inceputul anului gcolar .
fisa de monitorizare a elevilor cu CES. Profesorii diriginii in colaborare cu celelalte cadre didactice,
medicul scolii §i profesorul consilier scolar vor identifica elevii cu nevoi speciale si problemele
acestora. Pentru aceasta vor desfisura urmitoarele activitati:

— discutii cu elevii, observarea atitudinilor si comportamentelor lor in timpul orelor, a
pauzelor, in timpul activititilor extracurriculare;

— sedinte cu périntii;
— aplicare de chestionare elevilor;
_ intalniri ale colectivelor de profesori ai claselor in care exista elevi cu nevoi speciale;

d Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale centralizeazd datele primite de la
diriginti
U Pentru elevii cu CES, Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale analizeazi

documentele si elaboreazi lista elevilor care au nevoie de curriculum adaptat

. Afiseazi in cancelarie lista elevilor identificati cu CES

H Cadrele didactice vor fi instruite pentru a putea lucra cu elevii cu cerinfe educationale
speciale. In acest sens profesorul consilier scolar va pune la dispozitia cadrelor didactice materiale
privind invitarea incluziva, distribuite prin sefii de catedra

O Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale/Cadrele didactice claboreazi
Curriculum

adaptat

- Verificarea si avizarea acestora de citre directorii institutiei

0 intalnirea factorilor implicati in procesul educativ si constituirea Echipei de caz

0

Intocmirea protecolului de colaborare care si cuprindé:

- Stabilirea sarcinilor, rolurilor i ponderii acestora

- Stabilirea perioadei de lucru si fixarea datei intalnirilor

- fntocmirea PIP-ului

- Elaborarea figelor individuale de muncé independenta pentru fiecare elev cu CES
- Elaborarea figelor de evaluare

Stabilirea unor Intilniri ale Echipei de caz pentru :
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- Discutarea evolutiei cazurilor
- Discutarea §i solutionarea unor probleme curente
- Modificéri ale programelor
- Revizuiri ale PIP-ului
- Evaludrile intermediare
- Evaluarea finald
Aprecierea rezultatelor, recunoasterea lor si prezentarea acestora tuturor celorlalti factori
implicati in educatia/integrarea copilului (familie, colectivul de elevi al clasei din care fac parte
elevii cu CES)
Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii

6.1 Directorul
9 Emite decizia de numire a Comisiei pentru elevii cu cerinte educationale speciale
6.2 Profesorii
completeazi la inceputul anului scolar figa de monitorizare a elevilor cu CES.
Elaboreazi si aplicd Curriculum adaptat
parcurg programe de instruire pentru a putea lucra cu elevii cu cerinte educationale speciale
3 Comisiei pentru elevii cu cerinte educationale speciale
elaboreazd procedura
centralizeazi datele primite de la diriginti
elaoreazi lista elevilor care au nevoie de curriculum adaptat
elaboreazd Curriculum adaptat
monitorizeaz activitatea Echipei e caz
4 CEAC
‘arhiveazi prezenta proceduri

0
o
0
6.
a0
0
0
0
0
6.
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Denumire
Cod Formular formular Locul arhivérii
Program de intervenfieComisia pentru elevii cu cerinte
[F01-PO personalizat
educationale speciale

F01-PO

Program de interventie personalizat
L INFORMATII DE BAZA:

Numele si prenumele elevului:

Data nagterii:

Unitatea de invatamant:

Domigciliul:

Tata: Virsta: Profesia:
Mama: Virsta: Profesia

Alte date despre familie:
Echipa de interventie: profesorul de la clasi /cadrul didactic de sprijin.

Alte persoane implicate in program: profesorul psiholog, familia, asistentul social;
Data de elaborare a programului:
Durata de desfigurarea a programului:

II. STAREA ACTUALA A ELEVULUI
Comportament cognifiv:

Autonomie personalii §i sociali:

- aria de autoservire:

- aria de socializare:
Psihomotricitate:

M. EVALUARE INITIALA

Instrumente folosite in evaluare: fisa psihopedagogicd, observatia spontand si dirijatd,
convorbirea individuald si de grup, etc.
Diagnostic:
- medical:
- psihologic:
- psihopedagogic:
- pedagogic:
Capacititi
Competente
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- Discutarea evolutiei cazurilor
- Discutarea §i solutionarea unor probleme curente
- Modificéri ale programelor
- Revizuiri ale PIP-ului
- Evaludrile intermediare
- Evaluarea finald
Aprecierea rezultatelor, recunoasterea lor §i prezentarea acestora tuturor celorlalti factori
implicati n educatia/integrarea copilului (familie, colectivul de elevi al clasei din care fac parte
elevii cu CES)
Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii

6.1 Directorul
U Emite decizia de numire a Comisiei pentru elevii cu cerinte educationale speciale
6.2 Profesorii

completeazi la inceputul anului scolar figa de monitorizare a elevilor cu CES.

Elaboreazi si aplici Curriculum adaptat

parcurg programe de instruire pentru a putea lucra cu elevii cu cerinfe educationale speciale
3 Comisiei pentru elevii cu cerinte educationale speciale

elaboreazd procedura

centralizeazi datele primite de la diriginti

elaoreazi lista elevilor care au nevoie de curriculum adaptat

claboreazd Curriculum adaptat

monitorizeaza activitatea Echipei e caz
4 CEAC

sarhiveaza prezenta procedurd

O
O
[m}
6.
i
0
0
r
0
6.
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